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                                                                                                 УТВЕРЖДАЮ
  Начальник Межрайонной ИФНС 

  России №9 по Курской области

                                                                                              ___________     Е.Н.Туляева
                                                                                                                                   (подпись)                (фамилия, инициалы)
   от «___» _____________ 20__ г.

Должностной регламент

 специалиста-эксперта отдела камеральных проверок №1
Межрайонной ИФНС России № 9 по Курской области

I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы 
(далее – гражданская служба) специалиста - эксперта отдела камеральных проверок №1 Межрайонной ИФНС России № 9 по Курской области (далее – специалист - эксперт) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты».
         Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», - 11-3-4-088.
 Область профессиональной служебной деятельности специалиста - эксперта отдела камеральных проверок №1: Регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности специалиста - эксперта отдела камеральных проверок №1: Администрирование и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование.
          4. Назначение на должность и освобождение от должности специалиста - эксперта отдела камеральных проверок №1 осуществляется начальником Межрайонной ИФНС России № 9 по Курской области.

5. Специалист - эксперт отдела камеральных проверок №1 подчиняется непосредственно начальнику отдела камеральных проверок №1  Межрайонной ИФНС России № 9 по Курской области, либо лицу, исполняющему его обязанности. Специалист - эксперт отдела камеральных проверок №1 также подчиняется заместителю начальника Межрайонной ИФНС России  № 9 по Курской области, координирующему и контролирующему деятельность отдела камеральных проверок №1, начальнику Межрайонной ИФНС России № 9 по Курской области.

II. Квалификационные требования

для замещения должности гражданской службы
6. Для замещения должности специалиста - эксперта отдела камеральных проверок №1 устанавливаются следующие требования.

6.1. Наличие высшего образования (пункт 4 статьи 12 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»).
           6.2. Без предъявления требований к стажу. в соответствии с Указом Президента Российской 16.01.2017 N 16 (ред. от 12.10.2017) "О квалификационных требованиях к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, который необходим для замещения должностей федеральной государственной гражданской службы".

6.3. Наличие базовых знаний:

1) знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);

2) знания основ:

а) Конституции Российской Федерации;

б) Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;

в) Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

г) Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

д) Приказа ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@ «Об утверждении Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы»;

е) Указа Президента Российской Федерации от 18.05.2009 № 559 «О предоставлении гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера»;

3) знания и умения в области современных информационно-коммуникационных технологий:

           -знание основ информационной безопасности и защиты информации;

           - знание основных положений законодательства о персональных данных;

           -знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота;

         - знание основных положений законодательства об электронной подписи;

         - знания и умения по применению персонального компьютера.

6.4. Наличие профессиональных знаний:

      6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации:

          В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации.

приказ ФНС России от 08 мая  2015 г. № ММВ-7-2/18@ « об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)»;

Федеральный закон Российской Федерации № 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»; Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. № 403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016 – 2018 годы»; постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;

приказ ФНС России от 10.10.2016 N ММВ-7-11/551@ "Об утверждении формы расчета по страховым взносам, порядка его заполнения, а также формата представления расчета по страховым взносам в электронной форме".;Указ Президента Российской Федерации от 15 января 2016 г. № 13 "О дополнительных мерах по укреплению платежной дисциплины при осуществлении расчетов с Пенсионным фондом Российской Федерации, Фондом социального страхования Российской Федерации и Федеральным фондом обязательного медицинского страхования"; Федеральный закон от 03 июля 2016 г. № 243-ФЗ "О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование";  Федеральный закон от 03 июля 2016 г. № 250-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона "О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование"; Федеральный закон от 03 июля 2016 г. № 346-ФЗ "О внесении изменений в статьи 46 и 472 Бюджетного кодекса Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона "О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование";  Федеральный закон от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования"; Федеральный закон от 24 июля 1998 г. № 125-ФЗ "Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний"; Федеральный закон от 16 июля 1999 г. № 165-ФЗ "Об основах обязательного социального страхования"; Федеральный закон от 27 ноября 2001 г. № 155-ФЗ "О дополнительном социальном обеспечении членов летных экипажей воздушных судов гражданской авиации";Федеральный закон от 15 декабря 2001 г. № 167-ФЗ "Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации"; Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 255-ФЗ "Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством"; Федеральный закон от 10 мая 2010 г. № 84-ФЗ "О дополнительном социальном обеспечении отдельных категорий работников организаций угольной промышленности"; Федеральный закон от 29 ноября 2010 г. № 326-ФЗ "Об обязательном медицинском страховании в Российской федерации"; Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 400-ФЗ "О страховых пенсиях"; Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации"; приказ Минфина от 31 октября 2000 г. № 94н "Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению"; приказ Минфина от 2 июля 2010 г. № 66н "О формах бухгалтерской отчетности организаций";  приказ Минфина России № 65н, ФНС России от 30 июня 2008 г. № ММ-3-1/295@ "Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410"; приказ ФНС России от 18 января 2012 г. № ЯК-7-1/9@ «Об утверждении Единых требований к порядку формирования информационного ресурса «Расчеты с бюджетом» местного уровня»; Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан».
6.4.2. Иные профессиональные знания: принципы формирования статистической налоговой отчетности; порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах порядок исчисления и уплаты страховых взносов; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования; требования к составлению акта камеральной проверки.
  6.5. Наличие функциональных знаний:  принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля; виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; понятие единого реестра проверок, процедура его формирования; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки.
      6.6. Наличие базовых умений: мыслить стратегически (системно); планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения;  управлять изменениями;  работать в стрессовых ситуациях.
 6.7. Наличие профессиональных умений:

знание Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, законодательства о государственной гражданской службе Российской Федерации, законодательства о противодействии коррупции, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей; знание основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы, норм делового общения; знание форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, служебного распорядка Инспекции; знание порядка работы со служебной информацией; знание основ делопроизводства; знание правил охраны труда и противопожарной безопасности; знание аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей; знание общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.
6.8. Наличие функциональных умений:

 -проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований);

-формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;

-осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов
II. Должностные обязанности, права и ответственность

   7. Основные права и обязанности специалиста - эксперта отдела камеральных проверок №1, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ«О государственной гражданской службе Российской Федерации».

   8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок  Межрайонной ИФНС России №9  по Курской области, на специалиста - эксперта отдела камеральных проверок №1  возлагается следующее:

         разработка планов работы специалиста - эксперта и представление их начальнику отдела на утверждение;

        осуществление внутреннего контроля по отдельным закрепленным технологическим процессам ФНС России (приказ ФНС России от 11.09.2015 № ММВ-7-12/392@);

        организация контроля  за ведением  предпроверочного анализа всей имеющейся  о налогоплательщиках информации  из внутренних  и внешних источников;

          персональная ответственность за качественным и своевременным вводом и проведением камеральных  проверок:

           проведение  «Расчетов по страховым взносам» юридических  лиц и  индивидуальных предпринимателей;

           проведение проверки представленных документов; направление запросов и требований  налогоплательщику и во внешние источники о представлении сведений (документов); 

оформление результатов камеральной налоговой проверки;
проведение анализа налоговой отчетности, представленной налогоплательщиками и налоговыми агентами; производить отбор налогоплательщиков, подготавливать материалы для приглашения налогоплательщиков на комиссию по «легализации объектов налогообложения»;    

            обеспечивать ведение информационных ресурсов «Камеральные  налоговые проверки», «Сведения о физических лицах»;

принимать участие, при необходимости, в заседаниях Арбитражного суда при рассмотрении исковых заявлений налогоплательщиков по результатам проведенных проверок;

           проведение сверки списка состоящих на учете налогоплательщиков, обязанных представлять налоговые декларации по закрепленным налогам в соответствующий срок, с данными об их фактическом представлении и по результатам сверки осуществлять мероприятия налогового контроля по обеспечению представления налоговой и бухгалтерской отчетности;

       составление протоколов об административных правонарушениях;

       осуществление налогового мониторинга и анализа показателей поступления администрируемых доходов по секторам экономики и видам экономической деятельности в увязке с показателями их развития; разработка и уточнение среднеотраслевых индикаторов, характеризующих эффективный уровень уплаты налогов налогоплательщиками; разработка форм квитанций, подтверждающей прием средств в счет уплаты налогов, проведение налогового мониторинга адекватности уплаты налогов показателям финансово-экономической деятельности налогоплательщиков по основным секторам экономики и видам деятельности;
подготавливать документы для принятия мер административной и налоговой ответственности  к налогоплательщикам и налоговым агентам, не представившим налоговые декларации в установленный срок; участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях);

       выявлять и анализировать схемы уклонения от налогообложения  налогоплательщиков, вырабатывает предложения по их предотвращению;

       осуществление взаимодействие с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;

       участвовать в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков и налоговых агентов по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

       формировать установленную отчетность по предмету деятельности отдела;

 подготавливать информационные  материалы для руководства инспекции  по вопросам, находящимся в компетенции отдела;

  обеспечивать своевременное представление в вышестоящие налоговые органы отчетов, информаций и ответов на запросы;

 оказывать по мере необходимости теоретическую и практическую помощь  сотрудникам отдела;

  осуществление внесение в карточки «Расчеты с бюджетом» сведений о суммах страховых взносов в фиксированных размерах, подлежащих уплате налогоплательщиками за расчетный период;

  изучать и использовать в работе судебную практику арбитражных судов и судов общей юрисдикции по вопросам, входящим в компетенцию отдела; использовать услугу удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам;

  осуществление ежедневного формирования списка налоговых деклараций (расчетов), по которым окончены камеральные налоговые проверки;

     проведение аналитической работы  на закрепленном участке, проведения анализа  состояния платежной дисциплины  налогоплательщиков;

      представление на рассмотрение начальнику отдела материалов камеральных налоговых проверок, проекты решений о привлечении  налогоплательщиков к налоговой ответственности в соответствии с установленным законодательством;

     осуществление и  проведение мероприятий налогового контроля при изменении места нахождения налогоплательщика индивидуального предпринимателя, организации или налогового агента и направление материалов в адрес налогового органа по новому месту нахождения налогоплательщика, а также несет персональную ответственность за неисполнение установленного ФНС порядка и сроков направления материалов камеральных налоговых проверок в адрес налогового органа по новому месту нахождения налогоплательщика;
     осуществление анализа представленной налоговой отчетности с учетом контрольных  соотношений показателей форм  налоговой   отчетности;

    осуществлять предпроверочный анализ налогоплательщиков для включения в план выездных налоговых проверок;

       осуществление участия в заседаниях по легализации объектов налогообложения по вопросу неуплаты налогоплательщиками сумм отчислений по страховым взносам;
    представление интересов инспекции в мировых и арбитражных судах  при рассмотрении дел, связанных с финансовыми санкциями и административными штрафами;
         обеспечение качественного формирования и своевременного  представления  в Управление ФНС по Курской области  отчетности по налогам и сборам;

обеспечение  качественного и своевременного представления информаций в Управление ФНС по Курской области;

    персональная ответственность за достоверность формирования и своевременность представления статистической налоговой отчетности, на основании анализа данных детализации показателей строк отчетов; 

      осуществление информационной работы по подготовке ответов по запросам правоохранительных органов, органов местного самоуправления  с учетом требований законодательства по защите информации  и 102 статьи НК РФ;
     осуществляет работу с информацией, имеющей гриф ДСП,  осуществляет контроль по  обеспечению  информационной  безопасности, а также несет персональную ответственность за  организацию и выполнение  мероприятий по защите   информации;

      участие в проведении экономической учебы в отделе; осуществление в установленном порядке  делопроизводства;
       выполнять поручения Начальника, заместителя начальника инспекции и начальника  отдела;
своевременное и добросовестное, на высоком профессиональном уровне исполнение должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом;

соблюдение при исполнении должностных обязанностей прав и законных интересов граждан и организаций;

соблюдение правил и норм охраны труда и техники безопасности;

соблюдение служебного распорядка Инспекции и исполнительской дисциплины;

соблюдение ограничений, запретов, установленных законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих;

осуществление иных функций, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

 9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей специалиста - эксперта отдела камеральных проверок №1 имеет право:

принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;

запрашивать и получать от отделов Инспекции необходимые материалы и информацию по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

запрашивать и получать от отделов Инспекции необходимые материалы и информацию по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

принимать участие в обсуждении вопросов и проблем, относящихся к ведению отдела, вносить предложения по совершенствованию работы отдела и инспекции по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

осуществлять иные права, предусмотренные Положением об Инспекции, положением об отделе и  иными нормативными актами .

 10. Специалист - эксперт осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами УФНС России по Курской области, поручениями руководства УФНС России по Курской области, Приказами Межрайонной ИФНС России № 9 по Курской области, поручениями руководства Межрайонной ИФНС России № 9 по Курской области.

11. Специалист - эксперт за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

IV. Перечень вопросов, по которым специалист - эксперт вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей специалист - эксперт вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

предусмотренным Положением об Инспекции, Положением об Отделе, иными нормативными актами, в соответствии с должностными обязанностями.

13. При исполнении служебных обязанностей специалист - эксперт обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

информирования вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;

обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами;

иным вопросам предусмотренным Положением об Инспекции, Положением об Отделе, иными нормативными актами, в соответствии с должностными обязанностями.
V. Перечень вопросов, по которым специалист - эксперт вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и(или) проектов управленческих и иных решений

14. Специалист - эксперт в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов):

подготовке организационно – распорядительных документов, утверждаемых начальником Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы № 9 по Курской области по закрепленным налогам;

подготовке предложений по совершенствованию работы Отдела;

подготовке докладов и информаций руководству Инспекции, вышестоящим органам.

15. Специалист - эксперт в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положении об Отделе Инспекции;

графика отпусков гражданских служащих Отдела;

иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства 
Инспекции.
VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 
управленческих и иных решений, порядок согласования и 

принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями специалист - эксперт принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие специалист - эксперт с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 

Федеральной налоговой службы

18. Специалист - эксперт выполняет организационное обеспечение оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:

бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов);

государственная функция по контролю за осуществлением валютных операций резидентами и нерезидентами, не являющимися кредитными организациями или валютными биржами;

контроль и надзор за полнотой выручки денежных средств в организациях и у индивидуальных предпринимателей;

создание условий для реализации прав граждан, организаций и учреждений на обжалование решений (в том числе нормативных актов), действий или бездействия налоговых органов и их должностных лиц;

обеспечение своевременного и полного рассмотрения обращений граждан, принятие по ним решений и направление заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок.

IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности специалиста - эксперта оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.
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